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เอกสารแนบ 6 
 
เง่ือนไข หลักเกณฑ์ และวธีิปฏิบัติในการเข้าร่วมประชุม การมอบฉันทะ และการออกเสียงลงคะแนน 
 
1. กรณีเขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเอง 

1.1. กรณีท่ีผูถื้อหุน้เป็นบุคคลธรรมดา 
▪ ผูถื้อหุน้เป็นบุคคลธรรมดา สญัชาติไทย โปรดแสดงบตัรประจ าตวัประชาชน หรือ บตัรประจ าตวัขา้ราชการ 
▪ ผูถื้อหุ้นเป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติต่างดา้ว โปรดแสดงใบส าคญัประจ าตวัคนต่างดา้ว หรือ หนังสือเดินทาง หรือ

เอกสารท่ีใชแ้ทนหนงัสือเดินทาง 
▪ กรณีมีการแกไ้ขช่ือ-ช่ือสกลุ ตอ้งแสดงหลกัฐานรับรองการเปล่ียนแปลงดงักล่าว 

1.2. กรณีท่ีผูถื้อหุน้เป็นนิติบุคคล (กรรมการผูมี้อ  านาจลงนามแทนนิติบุคคลมาร่วมประชุมดว้ยตนเอง) 
▪ กรรมการผูมี้อ  านาจลงนามแทนนิติบุคคลเป็นบุคคลสัญชาติไทย โปรดแสดงบตัรประจ าตวัประชาชน หรือบตัร

ประจ าตวัขา้ราชการ และส าเนาหนงัสือรับรองของกระทรวงพาณิชย ์หรือหน่วยงานท่ีมีอ านาจรับรอง ท่ีไดอ้อกให้ไม่
เกิน 6 เดือน ซ่ึงรับรองความถูกตอ้งโดยบุคคลผูมี้อ  านาจลงลายมือช่ือของนิติบุคคลนั้น ๆ 

▪ กรรมการผูมี้อ  านาจลงนามแทนนิติบุคคลเป็นบุคคลสัญชาติต่างดา้ว โปรดแสดงใบส าคญัประจ าตวัคนต่างดา้ว หรือ
หนังสือเดินทาง หรือเอกสารท่ีใช้แทนหนังสือเดินทาง และส าเนาหนังสือรับรองของกระทรวงพาณิชย ์หรือ
หน่วยงานท่ีมีอ านาจรับรอง ท่ีไดอ้อกให้ไม่เกิน 6 เดือนซ่ึงรับรองความถูกตอ้งโดยบุคคลผูมี้อ  านาจลงลายมือช่ือของ
นิติบุคคลนั้นๆ 

▪ กรณีมีการแกไ้ขช่ือ-ช่ือสกลุ ตอ้งแสดงหลกัฐานรับรองการเปล่ียนแปลงดงักล่าว 
2. กรณีมอบฉนัทะ 

▪ ผูถื้อหุ้นท่ีมอบฉันทะ จะตอ้งมอบฉันทะให้ผูรั้บมอบฉันทะเพียงรายเดียวเป็นผูรั้บมอบฉันทะ โดยเข้าร่วมประชุม 
และออกเสียงลงคะแนนตามแบบหนงัสือมอบฉนัทะท่ีแนบมาพร้อมน้ี 

▪ ผูม้อบฉนัทะอาจแสดงความประสงคท่ี์จะออกเสียงลงคะแนนแยกไดใ้นแต่ละวาระของการประชุมว่าเห็นดว้ย ไม่เห็น
ดว้ย หรืองดออกเสียง โดยก าหนดไวใ้นหนังสือมอบฉันทะเพื่อให้ผูรั้บมอบฉันทะออกเสียงลงคะแนนตามความ
ประสงคข์องผูม้อบฉนัทะ 

▪ ให้ผูรั้บมอบฉนัทะส่งหนงัสือมอบฉนัทะไวต่้อประธานท่ีประชุมและ/หรือผูท่ี้ไดรั้บมอบหมายจากประธานก่อนเวลา
ประชุม โดยกรอกขอ้มูลและลงลายมือช่ือให้ครบถว้น หากมีการแกไ้ข หรือขีดลบขอ้ความท่ีส าคญั ผูม้อบฉนัทะตอ้ง
ลงนามก ากบัไวทุ้กแห่ง หนงัสือมอบฉนัทะตอ้งติดอากรแสตมป์ 20 บาท 

 
เอกสารที่ต้องใช้ประกอบการมอบฉันทะ 

▪ กรณีผูม้อบฉันทะเป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติไทย : ภาพถ่ายบตัรประจ าตวัประชาชน หรือ บตัรประจ าตวัขา้ราชการ / 
ของผูม้อบฉนัทะพร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูม้อบฉนัทะ 

▪ กรณีผูม้อบฉันทะเป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติต่างดา้ว : ใบส าคญัประจ าตวัคนต่างด้าว หรือ หนังสือเดินทาง หรือ 
เอกสารท่ีใชแ้ทนหนงัสือเดินทาง 

▪ กรณีผูม้อบฉนัทะเป็นนิติบุคคล : 
▪ นิติบุคคลสัญชาติไทย : ส าเนาหนงัสือรับรองของกระทรวงพาณิชย ์หรือหน่วยงานท่ีมีอ านาจรับรอง ท่ีไดอ้อก

ให้ไม่เกินเดือน ซ่ึงรับรองความถูกตอ้งโดยบุคคลผูมี้อ  านาจลงลายมือช่ือของนิติบุคคลนั้น ๆ ภาพถ่ายบัตร
ประจ าตวัประชาชน หรือ บตัรประจ าตวัขา้ราชการ ของกรรมการผูมี้อ  านาจลงนามแทนนิติบุคคล ซ่ึงรับรอง
ความถูกตอ้งโดยกรรมการดงักล่าว 
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▪ นิติบุคคลสัญชาติต่างด้าว : ผูมี้อ  านาจลงนามของนิติบุคคลจะตอ้งลงลายมือช่ือ พร้อมประทับตราบริษัทใน
หนงัสือมอบฉันทะดว้ยตนเองต่อหนา้พนกังานรับรองเอกสาร (โนตาร่ีพบัลิค) หรือหน่วยงานซ่ึงมีอ านาจหน้าท่ี
คลา้ยคลึงกนัตามกฎหมายของแต่ละประเทศ และภายหลงัจากการลงนามดงักล่าวแลว้ให้น าหนงัสือมอบฉันทะ
ฉบบันั้นให้เจา้หน้าท่ีผูมี้อ  านาจของสถานฑูตไทย หรือสถานกงสุลไทย หรือเจา้หน้าท่ีผูไ้ดรั้บมอบหมายให้ท า
การแทนบุคคลดงักล่าว หรือบุคคลซ่ึงสามารถให้การรับรองท่ีสมบูรณ์ตามแบบของกฎหมายแห่งประเทศนั้นท า
การรับรองเอกสาร (โนตาร่ีพบัลิค) อีกชั้นหน่ึง 

▪ กรณีใชก้ารพิมพล์ายน้ิวมือแทนการลงลายมือช่ือ ให้พิมพล์ายน้ิวหัวแม่มือซ้ายและเขียนขอ้ความก ากบัไวว้่า “ลาย
พิมพห์ัวแม่มือซ้ายของ....” และตอ้งมีพยาน 2 คน รับรองว่าเป็นลายพิมพน้ิ์วมืออนัแทจ้ริงของผูน้ั้น และตอ้งพิมพ์
ลายน้ิวมือต่อหน้าพยาน ซ่ึงพยานตอ้งลงลายมือช่ือรับรอง และต้องแนบส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน หรือบตัร
ประจ าตวัขา้ราชการของพยานพร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกตอ้งแนบไปพร้อมกนัดว้ย 

▪ ในการประชุมสามญัผูถื้อหุ้นประจ าปี 2563 ถา้ผูถื้อหุ้นไม่สามารถเขา้ร่วมประชุมไดด้ว้ยตนเอง ผูถื้อหุ้นอาจเลือก
มอบฉันทะให้บุคคลใดบุคคลหน่ึงตามความประสงค์ของผูถื้อหุ้นเป็นผูรั้บมอบฉันทะ หรือเลือกมอบฉันทะให้
กรรมการอิสระของบริษทัฯ คนใดคนหน่ึงเป็นผูอ้อกเสียงลงคะแนนแทนได ้ตามรายช่ือดงัต่อไปน้ี 
1. นายวนัชยั ตนัติกลุ 

ท่ีอยู ่11/12 หมู่ท่ี 9 แขวงบางหวา้ เขตภาษีเจริญ กรุงเทพมหานคร 
2. นายปรีชา บุณยกิดา 

ท่ีอยู ่92/21-22 หมู่ท่ี 7 ต.เชียงรากนอ้ย อ.บางปะอิน จ.พระนครศรีอยธุยา 
3. นายสมพล เทียนสุวรรณ 

ท่ีอยู ่72/2 ถนนสุทธิสารวินิจฉยั แขวงสามเสนนอก เขตหว้ยขวาง กรุงเทพมหานคร 
 

▪ ผูถื้อหุ้นท่ีประสงค์ให้กรรมการอิสระของบริษทัฯ เป็นผูรั้บมอบฉันทะ โปรดส่งหนังสือมอบฉันทะท่ีไดจ้ดัท าข้ึน 
และลงนามครบถ้วนตามหลกัเกณฑ์ท่ีกล่าวขา้งตน้ มายงันายวิศิษฎ์ เลาหพูนรังษี ซ่ึงเป็น ประธานกรรมการและ
กรรมการผูจ้ดัการบริษทัฯ มายงัท่ีอยู่ของบริษทัฯ พร้อมเอกสารต่าง ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง โดยส่งถึงบริษทัฯ ล่วงหน้าก่อน
การประชุมอยา่งนอ้ย 1 วนั 

▪ ทั้งน้ี ผูรั้บมอบฉันทะท่ีประสงคจ์ะเขา้ร่วมประชุม จะตอ้งแสดงบตัรประจ าตวัประชาชน / บตัรประจ าตวัขา้ราชการ / 
หนงัสือเดินทาง (ส าหรับชาวต่างประเทศ) ของผูรั้บมอบฉนัทะเพ่ือลงทะเบียน 

 
3. กรณีผูถื้อหุ้นถึงแก่กรรม : ใหผู้จ้ดัการมรดกเขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเองหรือมอบฉนัทะใหผู้อ่ื้นเขา้ร่วมประชุมแทน โดยจะตอ้งมี

เอกสารค าสั่งศาลแต่งตั้งให้เป็นผูจ้ดัการมรดก ซ่ึงลงนามรับรองโดยผูมี้อ  านาจ ท่ีรับรองแลว้ไม่เกิน 6 เดือน ก่อนวนัประชุมมา
แสดงเพ่ิมเติมดว้ย 

4. กรณีผูถื้อหุ้นเป็นผูเ้ยาว ์: ให้บิดา-มารดา หรือผูป้กครองตามกฎหมายเขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเองหรือมอบฉันทะให้ผูอ่ื้นเขา้ร่วม
ประชุมแทน โดยจะตอ้งน าส าเนาทะเบียนบา้นของผูถื้อหุน้ท่ีเป็นผูเ้ยาวม์าแสดงเพ่ิมเติมดว้ย 

5. กรณีผูถื้อหุ้นเป็นผูไ้ร้ความสามารถหรือผูเ้สมือนไร้ความสามารถ : ให้ผูอ้นุบาลหรือผูพ้ิทกัษ์เขา้ร่วมประชุมดว้ยตนเองหรือ
มอบฉันทะให้ผูอ่ื้นเข้าร่วมประชุมแทน โดยจะตอ้งมีเอกสารค าสั่งศาลแต่งตั้งให้เป็นผูอ้นุบาลหรือผูพิ้ทกัษ ์ซ่ึงลงนามรับรอง
โดยผูมี้อ  านาจ ท่ีรับรองแลว้ไมเ่กิน 6 เดือน ก่อนวนัประชุมมาแสดงเพ่ิมเติมดว้ย 
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การลงทะเบียน 
 เจา้หนา้ท่ีบริษทัฯ จะเปิดรับลงทะเบียนก่อนเร่ิมการประชุมไม่นอ้ยกวา่ 1 ชัว่โมง หรือตั้งแต่เวลา 9.00 น. เป็นตน้ไป 

  
การออกเสียงลงคะแนน 
1. การออกเสียงลงคะแนนจะกระท าโดยเปิดเผย โดยให้นับหุ้นหน่ึงหุ้นมีเสียงหน่ึงเสียงและมติของท่ีประชุมผูถื้อหุ้นนั้น ให้

ประกอบดว้ยคะแนนเสียงดงัต่อไปน้ี 
▪ ในกรณีปกติ ให้ถือคะแนนเสียงขา้งมากของผูถื้อหุ้นซ่ึงมาประชุมและมีสิทธิออกเสียงลงคะแนน ถา้มีคะแนนเสียงเท่ากนั 

ใหป้ระธานในท่ีประชุมออกเสียงเพ่ิมข้ึนอีกเสียงหน่ึงเป็นเสียงช้ีขาด 
▪ ในกรณีอ่ืน ซ่ึงมีกฎหมาย และหรือขอ้บงัคบับริษทัฯก าหนด ไวแ้ตกต่างจากกรณีปกติ ก็ให้ด าเนินการให้เป็นไปตามท่ี

ก าหนดนั้น โดยประธานในท่ีประชุมจะแจง้ให้ผูถื้อหุน้ในท่ีประชุมรับทราบก่อนการลงคะแนนในแต่ละวาระดงักล่าว 
2. การออกเสียงลงคะแนนในกรณีมอบฉันทะ ผูรั้บมอบฉันทะจะตอ้งออกเสียงลงคะแนนตามท่ีผูม้อบฉันทะระบุไวใ้นหนังสือ

มอบฉนัทะเท่านั้น 
3. ผูถื้อหุ้นท่ีมีส่วนไดเ้สียเป็นพิเศษในเร่ืองใด ห้ามมิให้ออกเสียงลงคะแนนในเร่ืองนั้น และประธานในท่ีประชุมอาจจะเชิญให้ผู ้

ถือหุน้นั้นออกนอกหอ้งประชุมชัว่คราวก็ได ้
4. การลงคะแนนลบั อาจจะท าไดเ้ม่ือมีผูถื้อหุ้นในท่ีประชุมอย่างน้อย 5 คนร้องขอ และท่ีประชุมลงมติให้มีการลงคะแนนลบั

ดังกล่าว โดยประธานในท่ีประชุมจะเป็นผูก้  าหนดวิธีการลงคะแนนลบันั้น และแจง้ให้ท่ีประชุมทราบก่อนการออกเสียง
ลงคะแนนลบัดงักล่าว 


